Ha ocHOBY unana 14. cras 3. 3akona o apxusckoj rpahu m apxuscko) aenarHocTs ("Ca.
rnacHUK PC", 6p. 6/20 ), Illkonckn onbop Ocnosre mxone ,Jespem OGpenosuh™ LllaGau
(naspe: 1llkona), na cenunum oapxkanoj nana 2,4 (OF 2022. roause, A0HOCH

[MIPABHJIHUK O HAYUHY EBUJIEHTHPAILA, SAINTHTE H KOPHITREIA
EJJEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

LLOIMIITE OAPE/BE

Unan 1
OBHM TpPaBHJIHHKOM Ce peryjiHile HAYHH CBHACHTHpamba, 3amTHTe H KopHiuhema
EJIEKTPOHCKUX JIOKYMEHaTa Te €JIEKTPOHCKOI MOC/IOBamka y HHOOPMALHOHHM CHCTEMHMA
[1Ixoue.

Unau 2

YV OKBHPY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBaMa MOjeITHHH TEPMHHH HMa]y cneache 3Haueme:

EIeKTPOHCKO KaHIIEJAapHjCKO MOCIoBamke 00yXBaTa MoCI0Be KaHUEIapHjCKOr Moc/I0Bara
ca eJIEKTPOHCKHM JIOKYMEHTHMA Y HHPOPMAIIHOHOM CHCTEMY.

ENeKTPOHCKH JOKyMEHT jecTe CKyN MoJaTaka cacTaBbeH Of ciioBa, Gpojesa, cumbona,
rpagHUKKX, 3BYYHHX M BHJEO 3allHCa CAAPKaHHX Y MOJHECKY, MHCMEHY, Pelieiby, HCIIPaBH
WA OHJIO KOM JPYroM aKTy KOjH CayMHE NpaBHAa M (H3HMUKa JIMLA HIIH OPraHH BJIACTH pajiH
kopuiherma y NpaBHOM MPOMETY HJIM y YIpPaBHOM, CYJCKOM HIIH APYroM MOCTYINKY Npei
OpraHMMa BJIaCTH, aKO je eIeKTPOHCKH M3paljeH, IHIHTATH30BaH, NI0CTIaT, MPHMIBEH, CatyBaH
HJTH apXHBHPaH Ha eIEKTPOHCKOM, MArHETHOM, ONTHYKOM HJIH JIPyTOM MEJIH]Y.

ENeKTpOHCKO TOCoBame je ynmorpeba nojaraka y eNeKTPOHCKOM OOIHKY, cpeicTasa
eJIeKTPOHCKE KOMYHHKaIHje ¥ eJIEKTPOHCKe 00pajie nojaraka y obaspamy nocnosa lllkose.

EJleKTPOHCKH MOTIHC je CKYI IOJaTaka y eJCKTPOHCKOM O0IHKY KOJH Cy NpPHJPYKEHH
WM JTOTMYKH TTOBE3aHH ca APYrHM (NOTIHCAHHM) MOJALMMa Y eIEKTPOHCKOM OOJIHMKY TaKo
Ja ce ENeKTPOHCKHM IIOTIHCOM NOTBphyje HHTErpHTeT THX TMoOJaraka W HACHTHTET
nornucHuka. CBpXa €JEKTPOHCKOr MOTIHCA j€ Ja MOTBPAH ayTeHTHYHOCT cajpiaja Mnopyke
(10Ka3 Ja Mopyka HHje IpOMeeHa Ha MyTy OJl MOMM/baoua Ao MpuMaolia), Kao H Ja
06e36e11 rapaHTOBabE HICHTUTETA OUIH/bA0LIA TOPYKE.

ApxmBcka rpaha, Kao JIOKyMEHTapHH MaTepHjajl KOJH Ce TpajHO 4yBa, jecTe ojaabpaHu
H3BOPHH, @ y HEJIOCTATKy M3BOPHOT, H CBAKH PENPOAYKOBAHH 06JIHK JOKYMEHTA HIH 3arKca
KOji Cy HAcTald pajJoM H Je/0BambeM JpXKaBHHX OpraHa W OpraHu3alldja, Oprama
TepUTOPHjaIHe ayTOHOMH]E H jeHHHLA JIOKATHE CaMOYNpaBe, yCTaHOBa, jaBHHX npeayseha,
pMaJiana jaBHMX oBiaimhema, NPUBPEJHAX APYINTaBa, MPEAy3CTHHKA, JTHLA Koja obasibajy
PErHCTPOBaHy J€MaTHOCT, BEPCKUX 3aje/IHHIIA, Ka0 ¥ APYTHX NPAaBHUX HIIH bu3nukux 1Hua, a
OJ1 TPajHOT Cy 3Ha4aja 3a KyJATypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY H Apyre ApyLITBEHE obnacTH,
Ge3 oO3upa Ha TO Kaja M TAe Cy HAacTali¥, H Ja JH Ce Hajase y yCTaHOBamMa 3aliTHTe
KynTypHEX noGapa WM BaH BHX, M 0Oe3 o03upa Ha OOJHMK H HOCA4Y 3alHCa Ha KOME Cy
caqyyBaHH.

ApxuBcka rpaha y enekTpoHckoM 006nHKy je apxuBcka rpaha koja je H3BOPHO Hacrana y
eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY.
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Lo CHTAPHU MaTepujan y enextponckom OOJIHKY je TOKyMEeHTapHH MatepHjai Koju je
M3BOPHO HACTAO y enexrponckom o6nuxky,
- Jlarnranusanmja je KOHBEP3H]

| @ JOKYMEHTa H3 o0JMKa KOjH HHje eJNEKTPOHCKH

~ QICKTPOHCKH 06K, . . J

- JIrHTANH30BAHK  OKyMeHT J& NOKYMEHT KOjH je HAcTao JMIHTAIM3AIN]jOM H3BOPHOT
JAOKYMEHTA.,

ILEJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPHICKO MOCJOBAILE

Ynan 3
Enektponcko kanuenapmjcko mocnosarme oOyxBata HacTaHak, ynorpeby ¥ 3alITHTY

HOJATAKA ¥ CNCKTPOHCKOM OOJHKY, CPeICTBA €NEKTPOHCKE KOMYHHKALMje H EJeKTPOHCKE
oOpane noaaraxa y oGassbamy nociosa y ko,

Ynau 4

ECKTPOHCKO KaHUeNapHjcko nocnopame obe3belyje 1a ce y HHPOPMALHOHOM CHCTEMY

lllkone obaBibajy mocnosu KaHIIeIapHjCKOr TOC/IOBakba OJHOCHO J1a C€ Y TOM CHCTEMY
NOCTyTIa Ca CBAM JIOKYMEHTHMA y €IeKTPOHCKOM 00JIHKY.

llocnosue wam pauyHOBOJCTBEHE HCMPaBe MOTY Jia Ce UyBajy Ha eJIEKTPOHCKAM Me/djHuMa
Ka0 OpHI'MHATHA JOKYMEHTa WM JWTHTAIHE KOmNHje ako je obe3beheHo na ce momammma
CAIPXAHMM V CJICKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOXE INPHCTYNHTH H Ja Cy HOTOAHH 33 Jajby
oOpany; sa cy nojaum cauyBanu y o0JIHKY y KOME Cy HalpaB/beHH, MOCIATH U IPHMIBEHH, 1a
CC M3 CavyyBaHe CJCKTPOHCKE MOpyKe MOXE YTBPAMTH MOIIWJbANall, NMpUMaal, BpeMe H
MECTO Cliama M NpHjeMa; Jia ce MPUMErY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYIIH KOjUMa Ce Y JI0BOJBHO]
Mepi 06e30elyje samruTa o1 u3mena unu Gpucama nojaraka WiM APyro Moy3JaaHo CPEACTBO

KOJHM C€ rapanTyje HeIPOMEH/BHBOCT IOJIaTaKa WM MOpPyKa Kao M pe3epBHa 6a3za mojaTaka
Ha APYToj JIOKAIIH]H.

Ynau 5

Y OKBHpPY €NEKTPOHCKOI KaHIeJapHjckor nocnosama Illkomu ce xopucre oarosapajyhu
nHdopmanHonK cHcTeMH KOjH oMoryhaBajy: Boljeme eNeKTpOHCKe eBHICHIIH]E O TPHMIBEHO]
WIM HOBOHACTANO0] PpavYyHOBOJCTBEHO] HAOKYMEHTALHMjH, Ka0 M OCTAIMM JOKYMEHTHMAa
(nommcw, 3axresd, 1), o0aB/bameé KIHLHIOBOJICTBEHHX H PAaYyHOBOJCTBEHHX [OCIOBA;
HHTEPHY JAOCTaBy €JCKTPOHCKHX JOKyMeHara M oOasemiraBarbe OBIAmINeHHX KOPHCHHKA
CHCTEMA O CNCKTPOHCKHM JIOKyMEHTHMA, back up M uyBame eJNEKTPOHCKHX H/WIH Y
€EKTPOHCKH OOIMK NPEHECEHNX JIOKYMEHATA H IbHXOBO €JIEKTPOHCKO apXHBHPALE.

lllkona je ayxHa Ja KOPHCTH pauyHoBoacTBeHn codreep koju omoryhasa

OYHKIMOHHCARKE CHCTEMA HHTEPHHUX PAYyHOBOIACTBEHHX KOHTpOJIa U oHemoryhasa Opucame
NPOKILHAKCHHX MOCIOBHKX NIPOMEHA.

Unau 6
3anocnena smua y llkonwm cy osnamhena 3a pan y nmocrojehum uupopManmonum
cucremuma ¥ uMajy oapeheny spery osnamhersa M npaBa NMPHCTYNA, CXOAHO 3a1yXKemHHMa
pazHOT MecTa.
Jlnua osnawhena 3a nocnose agMUHUCTpUpasa noctTojehux nHPOPMALMOHNX cHCTeMa Cy

U 3aN0CICHA Y Ulkonu, xoja spue nocnose oGesbehersa nHGOPMALMOHE CHIYPHOCTH H
npyxajy noapuwky y pany.
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IILHAYHMH ¥ ITOCTYIAK PAJIA Y HHOOPMAIIMOHOM CHCTEMY

Ynan 7

HaunH eBHJCHTHpama eNeKTPOHCKHX JOKYMEHAaTa y WH(GOPMAIHOHOM CHCTEMYy je

cnefehu: PenoBrO ce dopmupajy pesepsene konmje CBHX MOJATAKA H3 €IEKTPOHCKE apXHMBE
Ha 3@ TO NpeABHhEHUM MeTHjuMma.

IV3AHITUTA EJIEKTPOHCKHX JOKYMEHATA

Unan 8
Csu 3anocienu y lllkonu, IyXHH Cy Ja MaXJbHBO PYKyjy H paje ca €JICeKTPOHCKOM H
HHOOPMATHYKOM OIIPEMOM, Ja j€ KOpHCTe y CKiIaay ca ymyTCTBHMA npousBohaua #
uHTEepHUM axkTuMa llikose.
3anmocjeHd Cy AYXHH J[a CBaKH KBap HIIH npobieM eNeKTPOHCKE H nuHpOpMaTHYKE
NpUpoae TpHjaBe opnamheHOM JMIYy, Kako OH ce XHTHO M e(pHKAaCHO Npeay3eiae Mepe 3d
CrpeuaBame ryOUTKa Mo/aTaKa i OCHIypaBarbe HHPOPMAIMOHOT CHCTEMA.
V Illkomu je HO3BOJBEHO Kopumiheme HCKIbYUHBO JIETATHHX ONEPATHBHHX CHCTCMA,
codTBepa u nporpama.
Kopumheme He103BOJbEHHX M HEJICTAIHHX ONEPaTHBHHX CHCTEMA, codTBEpa U Mporpama,
cmarpahe ce moBpezioM paaHe obasese, y CKIany ca akTHMa [1Ixomne.

Ynan 9

3amTHTa MoaaTaka y MHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BpPIIH CE€ H3DaZoM 3alITHTHHX KOIHja
nomaraka (back up), ¥ CIIPOBOJIH C€ J€ZAHOM I'OJIHIIIILE.

V.IPUCTYII ”THOPOPMAIITUOHUM CUCTEMHUMA

Unan 10

[lpucTyn ® pan y mocrojehnmM HHOOPMANMOHAM CHCTEMHMA MMajy CBH 3allOCJIEHH Y
[1IkoH, CXOMHO 3aMy’KEHUMa pajHOr MecTa. 3allTHTa NPHUCTYyNa rojannmMa obe3behyje ce
naBameM oBnamhema HeMOCPeIHUM U3BPLIHOLIMMA Ol CTPaHe AHPEKTOPA.

[Ipuctyn mocrojehuM €NeKTPOHCKHM IlojauuMa y uHGDOPMAIIMOHOM CHCTEMY Moryh je
HCKJBY4HBO y3 moMoh ozrosapajyhe JIO3WHKe 3alOCICHOT, IOAEIOM HHUBOA NpaBa MPHCTYIIA
CHCTEMY WIH Ha JIpYrH Ha4yuH, 0f100peH o1 crpane aupextopa lllkorne.

Vudopmanuje 0 JIO3MHKAMa KOPHCHHMKA C€ CMArpajy CTPOro NOBEP/bHBAM H HH y KOM
cry4ajy HUje J03BOJbEHA pasMeHa JIO3MHKH M3Mel)y 3anoc/ICHHX HHTH OTKPHBAMbC JIO3HHKH
TpehuM IHIHuMa.

Crporo je 3abpameHa CBaka HaMEpPHA MJIH HECMOTPEHa AKTHBHOCT KOja MOXE HMAaTH

HEraTWBaH YTHIA] HA NPABHJIHO U HENMPEKUIHO QyHKIHOHHCAHme HHYOPMALHOHUX CHCTEMA,
Ha PACMOJIOKHBOCT 3a YNoTpeby CHCTEMA JIETAJIHUM KOPHUCHHIIMMA, Ka0 H AKTHBHOCTH H
pajiEe Koje ce MOy CMaTpaTi arpeCHBHUM HJIH YBPEIJbUBHM.

3anocieHy He cMejy Aa MUY, pa3BHjajy, KONupajy, H3BpIaBajy WK 4yBajy OHIO Kakas

3/I0OHAMEPHH KOJI YMja jé HaMeHa Ja PeIUIHKYje, YHHUIUTH MI¥ Ha OWJIO KOju ApYrdH Ha4uH
OMETa HOPMAJIHO (PYHKIIMOHHCAHE HHPOPMAIIHOHUX CHCTEMA.
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CTBAPAOLIA M HIMAOIIA APXUBCKE I'PABE W
ATEPHJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Ynan 11
EJ_IeKI‘pOHCKO dPXHBapame je HE€0 HH@OpM&HHDH{}r cucreMma y lllkosm, y okBHpY Kojer ce
qyBaJy CIICKTPOHCKA JOKYMEHTa, Tako na J€ OCHTYpaHO AYroTpajHO YyBame EIEeKTPOHCKE
APXHBCKEC r'pal')e, EBCHO OlpXxaBsame, MHUTPDHPAKE MOJaTaka Ha HOBE HOCA4e y NMPOITHCAHUM
dopmaTuma, cBe 510

: Npenaje eNeKTPOHCKe apXUBCKe rpalje HAMIEKHOM apX|BY, y CKIALy a
[POIIACHMA KOJuMa ce ypeljyje apxuBcka rpalja 1 yTBpheHUM POKOBHMA UyBakha.

EJIeKTPOHCKO apxwBHpame [oKyMeHTaIMje BpIIM Ce y IMJby JAKIIEr MPOHATAKEHA
JI0KYyMEHATa, YyBama ¥ OpXKer MaHUIyIIHCarha MTOCIOBHUM HHPOpMaLHMjama.

EnexTpoHcka MOKymMeHTa Mopajy OWTH eNeKTpOHCKH [MOTIHCAHA KBaTH()HKOBAHUM
JUTHTATHAM CEePTHHUKATOM H3AATHM OJ1 MpU3HATHX cepTUduKkoBaHuX Tena PemyOnuke
CpOuje u mpencrasbajy BakehW €IEKTPOHCKH JOKYMEHT ca KojuM he ce oCTBapuBaTH
KOMYHHKall{)a ca APYTUM IIPABHUM JIMIHMA H/UIH Ap)KaBHUM MHCTHTYLIHjama.

CBH CEIrMEHTH MOCTyMaKa Be3aHWX 3a eBHICHTHUDPAIbE, MONHUCHBAKE, U3BEIITABAKE U JIP,

MOT'y OMTH M3BpIIaBaHM KPO3 COMTBEPCKE CUCTEME KOjU Kperpajy eJIEKTPOHCKa JOKYMECHTA 1
H3BeITaje.

Unan 12
O6ase3a LlIkone je 1a OcHrypa TpajHO 4yBaibe apXuBcke rpahe y eJeKTPOHCKOM OONHKY,
BEHO OJpKaBamke, MUIPHpame OJHOCHO mpelalMBameé HAa HOBE HOCAYe y MPONHCAHUM

dopmaTHMa 10 Tpenaje apXuBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM 00JIMKY HAJUIe)KHOM JaBHOM
apXHuBY.

Ynan 13
IIlkona, ka0 cTBapajal M HMaiail apxuBcke rpahe ¥ JOKYyMEHTapHOT MaTepujajia y
eJIeKTPOHCKOM OOJIHKY, AyXKHa je Jia CIPOBOJH NPOIelype U MOCTYIIKE BE3aHE 32 YIpaB/bambe
NOKYMEHTHMA, Ka0 M Ja KOPHCTH HMH(OpMALMOHH CHCTEM, KOJH rapaHTyje 3alliTHTY,
ayTeHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, HETIOBHTOCT H y’IIOTpeﬁJbHED(:‘,T eJIEKTPOHCKHUX JOKyMEHaTa.
CrBapame yCclioBa 3a NMOCTYNKE H TEXHOJIOLIKA Pellierha KOja e KOPUCTE TOKOM MOY3/aHor
eJICKTPOHCKOT 4yBama apXuBcKe rpahe H JIOKyMEHTapHOT Marepujajia y eJIEKTPOHCKOM

06/IMKY, BpPIIM y CKiady ca 3aKOHOM O apXMBCKO] rpalu, MpomnucHMa Kojuma ce ypehyje
[10Y3/aHO €JIEKTPOHCKO YyBame U OCTAIMM Ba)kehHM MPOMHCcHMA,

Ynau 14

[IIkoja, Kao CTBapaiall ¥ MManal apxuscke rpalje y enekTpoHckoM o6nuky y obasesu je

na oBy rpaljy mpeja 3ajeaiHo ca npumnajajyhumM MeranozaniMa u ISKOMpany, Ha Ha4HH KOJH
OJIpe/I HaJJIe)KHH JABHU apXHB.

[1lkona, Kao cTBapajall ¥ MMajall apxXxuBcke rpalje y eleKTpOHCKOM OOJIUKY AyXKHa je Ja,

nprimMKoM Tpeaaje, oMoryhu ymorpeGipHBOCT cajpikaja apxuBcke rpabe, y3 obGesbehere
TEXHUUYKHX YCJIOBA, Y CKJIa/ly ca 3aKOHCKHUM ITPOITHCHMA.

Ynan 15

[IIxona je myxHa na 06e36eau MOCTYIKE ¥ TEXHOJIOIIKA PellIekha KOja C& KOPUCTE TOKOM
MOY3JIaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba JOKYMEHaTa.
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[loy3aHO €NIeKTpo qyR ‘
10KYMEHT TIOCTOjao & A€ NOKyMeHTa mojpasymeBa oGesbeheme: n0kasa aa je
‘ J Ta9HO onpeheHoM TpeHyTKy 3acHOBaHO HA KBATH(HKOBAHOM

BPEMECHCKOM  JKHTY; Olp)KaBame
CTaTyca BaHIHOCTH KBaIHGHUKOBAHOT CIICKTPOHCKOI
noTnuCa WM Tie4yara Y omsocy Y ¢'

Ha BPEMEHCKH TPEHYTaK HACTaHKA; JAOCTYNMHOCT H3BOPHO
4yBAHOT CJEKTPOHCKOr JOKyme =

HTAa M CBUX JOJIATHMX mOJATaKka Kojuma ce yTrBphyje

MCTIYILCHOCT yCnoBa w3 mperxomsa apa crapa: OIpXaBame MOBepeHa y HHTErPUTET H
4y TCHTHHHOCT TOKOM IIEJIOT NepHo/Ia YyBara.

Ynan 16
ApPXHUBCKa rpaha oHOCHO JIOKyMEHTapHH MaTepHjal KOjH Ce TPajHO 4yBa, U3 Kojer HHje

U3BPIICHO Oa0Mpame apXUBCKe rpalje, He CMe Ce OLITEeTHTH HH YHHIITHTH 6e3 003upa Ha TO
Ja JId € MUKPODHUIMOBAH WM TUTHTAIH30BAH.

Apxuscka rpaha uysa ce TpajHO y 06IHKY y KOjeM je HacTaa. _ _
VI3BOpHH OONHK JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia, KOjH HHje CJCKTPOHCKH H 3a KOJH HH)C
MPOMKCAH TpajaH POK YyBama, MOXKE Ce YHHINTHTH M IIpe MCTEKa MPOTHCAHOT IEpHOAA

qyBambha, YKOJIMKO CE JUTHTAIU3Y]e U YyBa y OKBHDPY ycCiayre KBaTH(HUKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT
YyBakha JIOKyYMEHATa y CKJIaay ca 3aKOHOM.

Ynan 17
V ciydajy JOKyMEHATa KOjU Cy W3BODHM HACTauM y OOJHKY KOJH HH)C eJIEKTPOHCKH,
[IIkoma MOXKe Ja W3BPIIM AUTHTATH3ALM]y AOKYMEHTa Y €JICKTPOHCKH obmaK moroziaH 3a
gyypame. [Ipe moyerka npoueca MrATATH3AIHE]E, Tj. KOHBEp3Uje IOKYMEHTa H3 00/Hka KOJH
HUj€ EJEeKTPOHCKH Y €JIEeKTPOHCKH o6muk; lllkona je myxHa na NpuOaBH MHIBCIHE
HaJUIE)KHOT apXHBa.

Unan 18 '
Opaj MpaBUIIHAK CTyIa Ha CHary ocMor naHa oJ AaHa 00jaB/bMBaa HA OTJIACHO) TabIH

11Ixone.

K llIkoJaCcK ond

O6jaB/peHO HA oracHoj Tabiu AaHa MZOZZ.I‘DI[HHE.

Scanned by TapScanner



